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4. Scopul procedurii

- Stabileste modul de realizare a etapei de intregire pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitati de
invatamant sau pe doua sau mai multe specializari intr-o unitate de Invatimant/'specializare. conform
specializarii/specializrilor de pe diploma/diplomele de studii. tinand seama de prevederile art. 208 alin. (1) din Legea
nr. 198/2023 cu modificarilesi completarile ulterioare. de prevederile art. 25 si constituirea normei didactice de predare.
incadrarea. intregirea normei didactice de predare pe perioada determinatd a cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, la nivelul unitatilor de invatimant  in care sunt angajate sau la nivelul consortiilor conform art. 29 din
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar
2024-2025. aprobatd prin O.M.E. nr. 6877/04.01.2024. compartimentele si persoanele implicate.

- Asiguri existenta documentatiei adecvate derularii etapei.

- Sprijina conducerea unitatii scolare in aplicarea prevederilor metodologiei-cadru,

5. Domeniul de aplicare
Activitatea la care se referd procedura operationald este:
- etapa de mobilitate reglementata la art. 25 si art. 29 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invitamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobata prin nr. O.M.E. nr. 6877/04.01.2024.

6. Documente de referinta
~ lLegea Tnvatéméntului preuniversitar nr. 198/2023.
~ Metodologia-cadru privind mobilitatca personalului didactic din invagamantul preuniversitar in anul
scolar 2024-2024. aprobata prin nr. O.M.E. nr. 6877/04.01.2024.
#  Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unititile de invatamant
preuniversitar OME nr.6223/2023.



| Editial
PROCEDURA
OPERATIONALA

Revizia 6

PROCEDURA OPERATIONALA

o nﬁ”@» p |
Sy Be PENTRU INTREGIREA NORMEI DIDACTICE A | Exemplar nr. 2 |
i %J ! % PERSONALULUI DIDACTIC TITULAR/ANGAIJAT | [
% i & PE VIABILITATEA POSTULULCATEDREL PENTRU | |

GIURGIU ANUL SCOLAR 2024-2025 !

7. Definitii si abrevieri

Definitii
Nr. Termenul Definitiasi/sau actul care defineste termenul
Cn ~ . A - - . .

1 Procedura Prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati. a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdriiactivitatii. cu privire la aspectul procesual.
2. Editie a  unei | Forma initiala  sau  actualizata. dupda caz, a unei proceduri
proceduri operationaleaprobatasi difuzata
3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare. adaugare. suprimare a uneia sau maimultor
unei editii componente aleunei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si
difuzate.

Abrevieri
Nr. crt. | Abrevierca Termenul abreviat
[ ; P00 Procedura operationala
2. E Elaborare
3. vV Verificare
4 . Av Avizare
5 2 A Aprobare
6 . Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii
Generalitati
Etapele de mobilitate a personalului didactic din invatamantul preuniversitar premergdtoare etapei de intregirea
normei didactice pentru personalul didactic titular in doud sau mai multe unitati de invatamantsau pe doua sau mai
multe specializari sunt previzute in art. 4 din metodologia-cadru:

a) constituirea tturor posturilor didacticecatedrelor ca umare a aplicarii planurilor-cadru de invatamant, a aprobési
proiectelor planurilor de scolarizare si aofertei educationale:
b) constituirea nonmei didactice de predare, in baza documentelor de numirefransfer/repartizare pe post/catedra. in ondine.

a personalului didactic de predare titular, respectiv acadrelor didactice debutante prevazute laart. 24 alin. (4)si(6):

Documente utilizate:
- planurile de scolarizare aprobate pentru anul scolar 2024-2025:
- planurile-cadru de invatamant aflate in vigoare;
- deciziile de numire ale cadrelor didactice titulare:
- metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025.
aprobata prin O.M.E. nr. 6877/04.01.2024:
- cererea de intregire/completare a normei didactice de predare-invatare-evaluare a titularilor din doua sau mai multe unitatide
invatdmant/specializari, intr-un numar mai mic de unitati/specializiri  sau  intr-o singurd unitate
deinvatamant/specializare, in sesiunea 2024 (ANEXA 1)
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- acordul unitatii de invatamant privind solicitareade intregire a normei didactice (ANEXA 2);

- respingerea de catre unitatea de invatamant a solicitarii privind intregirea normei didactice (ANEXA 3):

- instiintarea ISJ Giurgiu de catre unitatile de invatdmant privind aprobarea/respingerea solicitarilor de intregire a
normei didactice (ANEXA 4)

L. intregir&: normeididactice de predare a personalului didactic de predare titular in doui sau mai multe unitati de
inviigimant ori pe doui sau maimulte specializari

“Art. 25 (1) In perioada de constituire a posturilor didacticecatedrelor si de incadiare a personalului didactic de predare
titular, consiliile de adiministiaie ale unitatilor de invagamant au obligaia de a analiza posibilitatea de intregire a nomel didactice
de predare pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitagi de invatamant ori pe doua sau mai multe specializar
intr-o unitate de invagimant/specializare, conform specializirii/specializarilor de pe diploma/diplomele de studii. tinand seama de
prevederile art. 208 alin. (1) din Legea nr. 198/2023. cu modificarile ultericare. de prevederile prezentei Metodologii si de
prevederile Centralizatorului. In structura catedrelor. pentru intregirea normei didactice de predare. pot fi incluse cel mult 4 (patru)
ore optionale saptiménal si. in mod obligatoriu. ore la cel putin una dintre disciplinele nscrise in - documentul  de
numire/transter/repartizare. In situatia in - care se constata posibilitatea de intregirea normei didactice de predare. directorii
unititilor de inviiimant au obligatia de a informa, in scris, cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitati de
inviimént ori pe doud sau mai multe specializiri cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice de predare.

(2) Cererile de intregire a normei didactice de predare se analizeazi si se aprobii de citre consiliul/consiliile de
administratie al/ale unitatii/unitatilor de invatamant la care cadrele didactice titulare solicitd intregirea. Persoana indreptatita
are dreptul de a contesta hotirarea consiliului de administragie al unitagi de Invaamant, printr-o cerere scrisi, adresati [SJISME.
in perioada prevazuta in Calendar. Contestatia se solutioneazi contorm prevederilorart. 4 alin, (20).

(3) Directorii unitdtilor de invagamant inainteaza ISIISMB lista cadrelor didactice titulare pentru care s-a aprobat
intregirea nonmei didactice de predare, precum si lista cuprinzind cadrele didactice ale caror cereri au fost respinse. la care se
anexeaza copii ale documentelor de numirsransterepartizare si ale actelor de swidii in vederea analizari si emiterii decizilor de
intregire, Comisia judkefeandva municipiului Bucuresti de mobilitate verifica situatiile transmise de unitaile de invagamant si
intocmeste lista finald cuprinzand cadrele didactice titulare pentru care se propunie emiterea. deciziilor de intregire si le prezinti
spre validare, corsiliului de administratie al ISVISMB. Lista finala, validata de consiliul de administratie al 1IS/ISMB. se afiscazi
pe pagina web a ISVISMB la termenul prevazut in Calendar si. in baza acestei liste. inspectorul scolar generalal 1IS)ISMB
emitedeciziilede intregire pentru cadrele didactice titulare.

(4) In baza deciziei semnate de inspectorul scolar general al ISJISMB, directoruldirectorii unitatii/unititilor de invagimant
incheie actul aditional la contractul individual de munca al cadrului didactic titular care a fost de acord cu intregirea normei
didactice de predare.

(5) Pentru cadrele didactice titulare in trei unitdi de invitamant, intregirea nommel didactice de predare se poate solutiona
in una sau doud unitdi de invamant, confom alin. (1), Pentru cadrele didactice titulare in patru unitati de invigimant, i megirea
nomei didactice de predare se poate realiza in una. dowd sau wei unititi de invagimant, conform alin. (1), Pentru cadrele didactice
titulare pe trei specializan. intregirea nomei didactice de predare se poate solutiona in una sau doud specializiri, conform alin,
(1). )

(6) In situatia in care doud sau mai multe cadre didactice solicita intregireaicompletarea normei didactice de predare pe
aceeasi catedrd, departajarea se realizeazi in baza crilenilor si punctajelor din anexa nr. 2 din metodologia-cadru. In situatia
punctajelor egale. departajarea se realizeazi dupa aplicarea. in ordine. a criteriilor prevéizute in Nota de la punctul V din anexa nr.
2. in baza documentelor justificative. Daca i dupa aplicarea acestor criterii se mentine egalitatea, departajarea se realizeaza luandu-
sein considerare, in ordine, unmatoarele criterii:

a) gradul didactic:

b) nota/media cea mai mare obtinuta la examenul pentru obtinerea gracului didactic sau a definitivrii in iny aamant:

¢) dovada participdrii la un program de formare continua acieditat ori a dobéndinii de noi competente didactice prin
programe de formare a adultilor sau finalizarea cu diploms a studiilor necesare o a unui- program de conversie profesionala
postuniversitar in vederea dobéndirii unei noi specializui didactice, diferite de specializarea curenta. in ultimii 2 ani scolari incheiati.
conform prevederilor art. 188 alin. (SH8) din Legea nr. 198 2023, cumadificirile ulterioare.

(7) Catedrele complete si cele incomplete vacante solicitate pentiu intregirea normei didactice de predre, pe care nu
s-au solutionat intregirile de nonmé didactic a personalului didactic de predare titular, pot fi ocupate pe perioadd nedeterminati in
etapele ulterioare ale mobilitagii personalului didactic de predare din invatiméantul preuniversitar, numai in conditiile n cane
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cadrele didactice titulare indreptatite au refuzat intregirea normei didactice timp de 2 (doi) ani scolari consecutivi,

2. Constituirea normei didactice de predare, incadrarea, intregirea si completarea normei didactice de predare pe
perioadd determinata a cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, la nivelul unitatilor de
invitimant in care suntangajatesau la nivelul consortiilor

" Art. 29 (1) Dupa asigurarea normelor didactice de predare cadrelor didactice titulare §i a celor debutante prevazute la art, 24
alin. (4) si (6) in baza documentelor de numiretransterrepartizare, conform art. 207 alin. (3H(5) din Legea nr. 1982023, cu modificarile
ulterioare, si prezentei Metodologii, dupé solutionarea intregirilor si completérilor de nonma didactica de predare la nivelul unitatilor de
invaamantconsortiilor, confonm art. 23-27. si dupa solutionarca cerenlor de transfer in unitatea/unitatile de invatimant. conform ait. 28
alin. (1) si (2), se incadreazi dupa aceleasi proceduri cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei. conform
deciziilor de repartizare pe posturi didactice/catedre.

2) Cadrele_didactice angajate pe durata_de viabilitate a_postuluilcatedrei in_douid_sau_mai_multe unititi de
inviigimant_ori_pe doud_sau _mai_multe specializiri_pot_solicita_in_scris _consiliului/consiliilor _de administratie _aliale
unititiunititilor de inviitimant intregirea normei didactice de predare. Intregirea normei didactice de predare pentru cadrele
didactice angajate pe durata de viabilitate a postuluicatedivi se realizeaza doar pe catedre constituite din _ore Ia
disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare. Persoana indreptatita are dreptul de a contesta hotararea consiliului de
administratie al unitatii de invag@amant, print-o cerere scris, adresatd conducerii 1IS/ISMB in perioada previizuta in Calendar.,
Contestatia se soluioneaza conform prevederilorart. 4 alin. (20).

(3) Directorii unitdtilor de invagamant inainteaza la ISVISMB lista cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei pentru care s-a aprobat intregirea. la care se anexeazi. in copie. cererile depuse de cadrele didactice si documentele
menfionate in cerere. in vederea emiterii deciziilor. Comisia judeteardia municipiului Bucuresti de mobilitate verifica situatiile tansmise
de unitifile de Tnvagimant si intocmeste lista finald cuprinzand cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedei
pentru care se propune emiterea deciziilor de infregire si o prezini. spre validare, consiliului de administratic al IS/ISMB. Lista finala,
validatii de consiliul de administragie al ISVISMB, se afiscazi pe pagina web a ISVISMB la termenul prevazut in Calendar si. in baza
acestei liste. inspectorul seolar general al IS)ISMB emite deciziile de intregire pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate
apostului/catedrei.

4 Dupa solutionarea cererilor de intregire a nonmei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata
de viabilitate a postului/catedrei, consiliulconsiliile de administatie alale unitagivunitatilor de invagiméant analizeaza cererile de completare
de nomna didactici de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postuluicatedrel. carora li se podte constitui cel
putin jumdtate de normd didacticd potrivit deciziei de repartizare. Completarea nonmei didactice de prodare pentru cadrele didactioe
angajate pe durata de viabilitate apostului/catedrei fa nivelul unitatilor deinvaamant sau lanivelulconsortiilor, in - situaiain
careunititiledeinvagamantfac partedinconsortii. se realizeazipeperioadi determinat, cu ore in specialitate vacante/rezervate existente
la alt¥/alte disciplind/discipline in unitatea/unitatile de invagimantconsortiul, pe care cadrele didactice au dreptul s le predea conform
studiilor finalizate cu diplom. in concordanta cu prevederile prezentei Metodologii si prevederile Centralizatorului.

(5)In situagia in care doud sau mai multe cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postuluicatedrei solicita
intregirea/completarea normei didactice de predare pe aceeasi catedri. departajarea serealizeaziconform prevederilorart, 25 alin.(6).

(6) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pierd aceasti calitate, incepand cu data de
1 septembrie 2024, daci se aflii intr-una dintre urmitoarele situatii:

a)  nuau obtinut calificativul ,,Foarte bine” in ultimul an scolar incheiat sau calificativul partial ,,Foarte bine™ in anul
scolarin curs;

b) au fost sanctionate disciplinar in ultimul an scolar incheiat sau in anul scolar in curs;
c) nu li se poate constitui 0 normi didactica completi de predare, dar li se poate constitui cel putin 0 jumatate

de norma didacticii de predare conform deciziei de repartizare pe posticatedra la nivelul unitativunititilor de invatimant in
i completeari norma didactici de predare pand ki data de 3 | august 2024, conform prezentei

sare au fost reparticate si n
Metodologii;

d) nu lise_poate constitui_un_post didactic_complet/o norma didactici de predare completii inconcordanti cu
disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare si nu obtin o nouii repartizare in ctapa de modificare a_repartizirii
cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, conform prezentei Metodologii;

e) lise reduce in intregime postul didactic/catedra ka nivelul unititivunitagilor de invitimént in care sunt angajate;
f) obtin note sub 5 (cinci) la proba serisi a concursului national, sesiunea 2024, la disciplina/una dintre

disciplinele corespunzitoare postuluididactic/catedrei pe care sunt angajate, conform deciziilor de repartizare;
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2 sunt eliminate din concursul national pentru fraudi sau tentativi de fraud.
(7) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei. care pierd aceasta calitate in conditiile alin,
(6) lit. a) - f) pot fi incadrate pe perioada determinata. inanul scolar2024-2025. inconditiile prezentei Metodologii.

(8)  Contestatiile privind completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului‘catedrei la nivelul unitatilor de invagmant sau la nivelul consortiilor se solutioneazz conform prevederilorar.
27alin.(12)."

Principalele activititi:

1) Constituirea posturilor didactice/catedrelor, incadrarea personalului didactic, solutionarea cererilor de intregire/completare a
normei didactice de predare la nivelul unitatilor de invatamant a personalului didactic care beneficiaza de aceste drepturi. conform
prevederilor Metodologiei si solutionarea cererilor cadrelor didactice titulare prevazute la art. 28 alin. (1) si (2) din Metodologic:

a) elaborarea ofertei scolii si stabilirea disciplinelor optionale pentru anul scolar urmtor:

b) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor la nivelul unititilor de invagimant consortiilor scolare, ca urmare a aplicarii
planurilor-cadru de invagamant, a aprobrii proiectelor planurilor de scolarizare si a ofertei educationale:

¢) depunerea cererilor de citre cadrele didactice titulare prevazute la art. 28 alin. (1) si (2) din Metodologie si a cererilor de
intregire/completare a normei didactice de predare la secretariatele unititilor de invatamant;

Pana la data de 25 ianuarie 2024

d) organizarea inspectiilor speciale la clasd/probelor practice orale de profil. afisarea rezultatelor pe pagina web a inspectoratului
scolar:

Perioada: 22-30 ianuarie 2024

e) intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in doua sau mai multe unitati de invagamant
ori pe doud sau mai multe specializani si completarea normei didactice de predare pe perioadi nedeterminativdetenminati a personalului
didactic de predare titular la nivelul unitaii/unititilor de invagmant in care este titular consortiului scolar si comunicarea cadrelor didactice si
inspectoratelor scolare, a acordului‘acordului de principiv/refuzului cadrelor didactice titulare pentru intregirea/completarea normei didactice
de predare;

Perioada: 25-26 ianuarie 2024

f) depunerca si inregistrarea contestatiilor la inspectoratele scolare;

Termen: 29-30 ianuarie 2024

) analizarea contestatiilor privind solutionarea cererilor de intregire’completare a normei didactice de predare de ctre consiliul de
administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice titulare pentru care se acordd intregirea/completarca normei
didactice de predare;

Termen: 31 ianuarie 2024

Angajare pe viabilitatea postului/catedrei:

1) constituirea nonmei didactice de predare. intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate

(=

a postului/catedrei in doud sau mai multe unitagi de invégmant ori pe doua sau mai multe specializari si comunicarea., la inspectoratele
scolare, a acordului/acordului de principiwrefuzului cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postuluicatediei pentru
intregirea normei didactice, urmata de completarea nonmei didactice de predare pe perioada determinata, la nivelul unitatilor de
inva@amant in care sunt angajate/consortiului scolar, pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei. ciror
li se poate constitui cel putin o jumatate de norma didactica de predare in baza documentelor de repartizare pe post/catedri;

Perioada: 25-30 ianuarie 2024
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9.Responsabilitati

Nr. Activitatea Responsabil

crt.

1. Analizarea in consiliile de administratie ale unitatilor de invatamant a Directorul si
posibilitatilor de intregire/completare a normei didactice de predare- cadrele
invatare-evaluare pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe didactice
unitdti de invatdmantsau pe doud sau mai multe specializari intr-o unitate
de invatamant/specializare. conform specializarii/specializarilor de pe
diploma/diplomele de studii:

2. Informarea in scris de catre directorii unitatilor de invatamant a cadrelor Directorul si
didactice titulare in doua sau mai multe unitati de invatamantsau pe doua membrii consiliului
sau mai multe specializari cu privire la posibilitatea intregirii normei de administratie
didactice, cu acordul de principiu al consiliului de administratie

3. Depunerea cererilor de intregire a normei didactice de predare-invitare- | Cadrele didactice
evaluare la unitatile de invatamant

4. Aprobarea/respingerea cererilor de intregire a normei didactice in sedinta Directorul si
consiliului de administratie al unitatii de invatamantsi comunicarea membrii consiliului
acordului/refuzului de intregire a normei didactice de predare-invitare- de administratie
evaluare in conditiile art. 25 si art.29 din metodologia-cadru

5is Depunerea eventualelor contestatii la unitatea de invatamant Cadrele didactice

6. Solutionareacontestatiilor depuse de citre consiliul de administratie al Directorul si
unitati membrii consiliului

de administratie

T Comunicarea la 1.S.J.Giurgiu a acordului/refuzului de intregire/completare a | Directorul
normei didactice depredare-invatare-evaluare in conditiile art. 23 si art.29 din unitati de
metodologia-cadru insotit de copii ale actelor de numire/transfer/repartizare si| invatamant
ale actelor de studii pentru cadrele didactice pentru care propun intregirea
normei didactice :
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10. Formular analiza procedurd
Nume si
prenume  |inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. C ; conducator | de drept
crt. OmpaTtimsht compartiment sau
delegat | semmaturd | Data [Observatii| Semnatura | Data
1 Managementul |Gutu Marinela / ;
resurselor umane |Gusa Nina- ,%“)4?'
Cristiana 14 LM(
(&)
11. Lista de difuzare a procedurii
. Data intrarii
) Nume si Data 3 Data | S
Compartiment Ao . ... | Semnatura .. |10 vigoare a | Semnatura
prenume/functia primirii retragerii e
/ procedurii
Managementul M
| resurselor Gutu Marinela c,/
© umane Gusia Nina-Cristiana l &)2(
Evidenta Bufnea Marian /Secretar
> Comisie SCIM
3. |Arhiva Banuta Luminita/ arhiva
L
12. Anexe/formulare
ANEXA | - Cerere de intregirea normei didactice de predare din doud sau mai multe unititi de

invatamant/specializdri, intr-un numir mai mic de unitati/specializiri sau intr-o singura unitate de
invatamant/specializare. in sesiunea 2024.

ANEXA 2 — acordul unitatii de invatamant privind solicitarea de intregire a normei didactice.
ANEXA 3 — respingerea solicitiarii privind intregirea normei didactice de ciitre unitatea de
invatamant,

ANEXA 4 — instiintarea L.S.J.Giurgiu de catreunitatile de invatamant privind aprobarea/respingerea
solicitarilor de intregire a normei didactice.
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea. verificarea si aprobarea editici sau. dupa caz. a reviziei in cadrul

editici procedurilidoeUMENTALE : b it v ssrs s vosiminberensi s b e e e T S TR ek e I
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate ........c.ooooovevveeveeeveeeeenen, [
3. Lista cuprinzand persoanele in care se difuzeazdeditia sau. dupd caz. revizia din cadrul editici

D S T Il O T S R s st S0 e st n e S et e o s o i s o s s s A 5 I
4. Scopul procedurii ....ccovreiiiiiiiiiiieiiiiiiiien, v e e o S AT R TS e e 2
5. Domeniul de aphiCare .o maesmosmsms s i s s R S A 5555 FUASE Somms e ana s S Ao AR 2
6. Documenta de ref@IINTA ...vvueiii et 2
7. Diefinifiist abrevierl u..onidcasimsmiryeis i s B i s s s a3
B eI oren PEOCETMITH oo i i ensios i s e i SAr Sy e mmasivess e g oA N S A R RS SR A 3-6
9. Responsabilitatii......c.ooeeverviiiiriiinriiiniininns bl e b vnps i s e s s e e S e 7
[0 Eormunlar anallzs procedirl s nmmovemmss s i i T st e s e e i 8
11, Listd de difuzare @ procedurii. .. .ot ee et e oo 8

12 ANEXE/ TOTIMUIATE ..o e e 8-13
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ANEXA |

Unitatea de invatamant in care se De acord cu intregirea normei didactice
solicita intregirea normei (Directorul unitatii de invatimant in care cadrul

didactic solicita intregirea normei)

TS ST PICHRII i ssrves e oonauil Smen
SEIMNALULE: 5ot tes i srmvas nnerassonnnonsas

LS

DOMNULE DIRECTOR.
(Cerere de intregirea normei didactice de predare a titularilor in doud sau mai multe unitati de
invatamant/specializari, intr-un numar mai mic de unitati/specializari sau intr-o singura unitate de

invatamant/specializare. in sesiunea 2024)

411 RS S S ST SO LT E T . - TSSOy
..................................................................................................................................................................... in
baza Decizieinr........... evssswnsssiisaueesssseas o PE O CAtCdrade ....voveeririiieiriec e cu
urmatoarea structura:
Nr. Unitatea scolara Disciplina Nr.de |
crt. ore

va rog sd-mi aprobati intregirea/completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare, incepandeu data
de | septembrie 2024, la unitatea /unititile de invatamantmentionata(e) in tabelul de mai jos. unde mi se asig
in specialitate, o catedra completa. formatd din (s¢ inregistreazi disciplinele de invatamantsi

asigurat):

ura.
numarul de ore

Nr. Unitatea scolari | Disciplina
crt.

Nr. de

ore
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Anexez urmatoarele acte:
Copii certificate prin semnatura si stampila de catre directorul unitatii la care am norma de baza dupi:
1. Diploma/diplomele de licenya:
2.Documentul de titularizare in dowud sauw mai multe scoli
2. Actul de identitate CI/BI;
3. Acte de schimbare a numelui (dacd este ca_ul/

Avizul directorului unmmwunltatllm din care pleaca titularul
Certificam Faptul cl d-Vd-na....ciusmiaiimmsmimiimmmasenmmaresssssosivagresyorsaesesses este titular al unitatii noastre
la catedra de

Am luat nota de intentia de transfer pentru intregirea normei didactice in alta unitate de invatamant
. = (Numele si premumele divectorului, stampilaunitcyii.semndiura)

Data Semnatura solicitantului(ei).
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ANEXA 2

ANTETUL UNITATH DE INVATAMANT

Doamnei/Domnului
fadresa de domiciliu)

Urmare cererii Nr........../voeoeveveeciiciiinenn.n, referitoare la intregirea normei didactice de predare-

invatare-evaluare in conditiile prevazute la art. 253 siart. 28 din Metodologia-cadru privind mobilitatea

personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025

3. aprobata prin
O.M.E. nr. 6877/04.01.2024, incepand cu | septembric 2024, in unitatea noastra de invatamant. va

comunicam urmatoarele:

Consiliul de administratie intrunit in sedinta din data de.....ooooooo a analizat si a_aprobat solicitarea

dumneavoastra  privind intregirea normei  didactice pe  postul  didactic/catedra  vacant(a)de

................................................... (se scrie disciplina postului/catedrei conform Centralizatorului).format(a)
dintr-un numar de.......... ore (.....ore TC+CD si ....ore optionale), discipling c.oovveeeeiieee gaeT e ore
(-....ore TCHCD si ....ore optionale)disciplina...........ooocoooovoo )

Director,

Secretar,
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ANEXA 3

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nbaatos.d 0. [N
Doamnei/Domnului
(adresa de domiciliu)
Urmare cererii nr. .......... R SO W referitoare la intregirea normei didactice in conditiile

prevazute la art. 25 si art.28 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025. aprobata prin O.M.E. nr. 6877/04.01.2024. incepand cu

I septembrie 2024. in unitatea noastra de invatamant, Consiliul de administratie intrunit in sedinta din d

ata de
.4 analizat si a respins.

solicitarca
dumneavoastra privind intregirea normei didactice in unitatea noastra din urmatoarele motive:

Director,

Secrelar.
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ANEXA 4
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Catre
Inspectoratul ScolarJudeteanGiurgiu
In atentia presedintelui Comisiei judetene de mobilitate a personalului didactic

Prin prezenta va facem cunoscut ca. in sedinta Consiliul de administratie al unitatii noastre de invatamant
dindatade ......oooieveennnneiennn. au fost analizate solicitarile cadrelor didactice titulare ale unitatii referitoare la
intregirea/completarea normei didactice de predare-inviatare-evaluare incepand cu 01.09.2023 si s-au hotarat
urmdtoarele:

1. Domnului/doamnei.........ooo oo i-a fost aprobata (din cei......... membri. au fost
prezenti..... 5-au  INregistrat. ... voturi . pentru”....votur, impotriva.,........ abtineri), solicitarea de
intregirea/completarea  normei didactice de predare-invatare-evaluare. pe postul/catedra din unitatea
noastra.format(a) dintr-un numar de........ ore (....ore TEHED 5 L ore optionale)
[a (et o] K g Nt + dintr-un numar de............. ore (... ore TCHCD si.....ore optionale)
discipling......cooooiieiiiiieeee

2. Domnului/dOamNei.....cccueuviueueeceieeeeeeeeee oo i-a fost respinsa (din cei......... membri.
au  fost  prezenti.......s-au  finregistrat............. voturi, pentru”. ... VOUurt,, impotrivd, ... abtineri).
solicitarea de intregirea/completarea normei didactice de predare-invitare-evaluare pe postul/catedra din
unitatea noastra, format(a) dintr-un numar de.....ore TC+CD Sl ore optionale)
disciplind......cccoovvvveeeciiin, + dintr-un numar  de....ore  (...orec TC+CD si..ore optionale)
LT Tt o SO NN JpN o S

Solicitarea a fost respinsa din urmitoarele motive:
in conformitate cu prevederile Metodologici-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare

din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025. aprobata prin O.M.E. nr. 6877/04.01.2024 ne
asumam intreaga responsabilitate pentru corectitudinea si legalitatea hotaratorilor Consiliul de administratie
al unitatii de invatimant.

Anexam, in copie, certificate _, conform cu originalul :

- procesul-verbal al sedintei Consiliului de administratie al unitatii in care au fost analizate solicitarile

de intregirea hormei didactice de predare-invatare-evaluare:

- adresele prin care s-au comunicat solicitantilorhotarariie consiliului de administratic al unitatii:

si. in original:

- dosarele cadrelor didactice cu solicitarile de intregire documentele doveditoare anexate de acestia.

Director. Secretar,
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Aprobat,
Inspector scolar general,
Prof. lon GHIMPETEANU
Verificat.
Inspector scolar general adjunct.
Presedintele Comisiei de mobilitate.

Prof. Costel-Lucian CIOCHIR

%

Elaborat,

Inspectori scolari pentru managementul resursélor umane.

Prof. Marinela GUTU

Prof. Nina-Cristiana GUSA ‘-'AX



